Rybnik, dnia 10 grudnia 2019r.
SP4.251.7.2019

Zapytanie ofertowe
(dotyczy: sukcesywna dostawa materiatdw biurowych na potrzeby Szkoty Podstawowej nr 4 im.
Jana Pawta Il w Rybniku - dostawa.)

l.ZZAMAWIAJACY

Miasto Rybnik — Szkota Podstawowa nr 4 im. Jana Pawta Il w Rybniku
ul. Karola Miarki 74

44-203 Rybnik

Adres e —mail: sp4ryb_dyr@onet.pl

Telefon: 32 4223538

Fax: 32 4223538

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Szkoty Podstawowej nr 4
im. Jana Pawta Il w Rybniku - dostawa.

Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Szkoty
Podstawowej nr 4 w Rybniku zgodnie z Zatacznikiem nr 1- Zestawieniem artykutéw biurowych.

Kod CPV
30192000-1 Woyroby biurowe

30125100-2 Wktady barwigce

1. Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) bezptatnego dowozu towaru wraz z roztadunkiem i wniesieniem do wskazanego miejsca
magazynowania w siedzibie Zamawiajgcego,

b) dostarczenia towaru transportem wtasnym lub innego przewoznika, spetniajgcym obowigzujgce
wymogi w terminie 5 dni od daty ztozenia zamdwienia.

c) zabezpieczenia nalezycie towaru na czas przewozu i ponoszenia catkowitej odpowiedzialnosci za
dostawe i jakos¢ dostarczanego towaru,

d) ponoszenia odpowiedzialnosci za braki i wady powstate w czasie transportu wyrobéw oraz
ponoszenia wynikajgcych z tego tytutu wszelkich skutkdw prawnych.

2. Wykonawca zapewnia ze przedmiot zamowienia jest nowy, petnowartosciowy dopuszczony do uzytku
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz wolny od wad fizycznych i prawnych .

3. Zamawiajacy, bedzie wystawiat zamdéwienia na dostawy kolejnych partii materiatéw biurowych i
przesytat pocztg elektroniczng do Wykonawcy. Zamdwienia bedg okresla¢ ilosci zamawianych
materiatow biurowych oraz termin dostawy.

4. Zamawiajacy nie bedzie udzielaé zaliczek na realizacje zamdwienia.

5. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja zamédwienia, ktérego dotyczy niniejsze zamdwienie
dokonywane bedg w PLN.

IIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2020 roku

IV. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferent powinien przygotowac oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania.



Oferta powinna by¢:

- opatrzona pieczatka firmowa,

- posiadad date sporzadzenia,

- podpisana czytelnie przez wykonawce,

- zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP

- zawierac wypetniony Zatacznik nr 1 — Zestawienie artykutow biurowych.

Lista dokumentdow/oswiadczenn wymaganych od Wykonawcy:

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
spdryb_dyr@onet.pl faksemna nr: 32 4223538, poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na
adres: Szkota Podstawowa nr 4 im. Jana Pawta Il w Rybniku w godzinach od Poniedziatku do Pigtku
od 7.30-15.30 do dnia 10 stycznia 2020 r. z dopiskiem:

Oferta na sukcesywng dostawe materiatéw biurowych na potrzeby Szkoty Podstawowej nr 4 im. Jana
Pawtfa Il w Rybniku.

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od oferentdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

5. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: http://sp04.bip.edukacja.rybnik.eu
/zamodwienia publiczne/

VI. OCENA OFERT
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:
1 - Cena 100%

VII. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

Wyniki i wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony do dnia 13 stycznia 2020 r. w siedzibie na
tablicy ogtoszen Szkoty Podstawowej nr 4 w Rybniku oraz na stronie internetowej pod adresem
sp04.bip.edukacja.rybnik.eu/ zamdwienia publiczne/ a takze pocztg elektroniczng.

VIII.OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Szkoty Podstawowej
nr 4im. Jana Pawfa Il w Rybniku z siedzibg przy ul. Karola Miarki 74 w Rybniku 44-203;
a) inspektorem ochrony danych osobowych w SP 4 jest Joanna Mocko; kontakt
z inspektorem ochrony danych: spdryb_dyr@onet.
b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z przedmiotowym
postepowaniem o udzielenie zamdwienia poza ustawg PZP;
c) dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom upowaznionym do uzyskania informacji na
podstawie przepisdw prawa;



d) podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do przeprowadzenia postepowania;

e) dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym do spetnienia celu, dla ktérego
zostaty zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa;
f) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bed3 podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
g) posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktédrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
h) nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
ani zmiang istotnych postanowiert umowy.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania z ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

IX.DODATKOWE INFORMACIE
Dodatkowych informacji udziela Ewa Ratajczak pod numerem telefonu: 32 4223538
X. ZAtACZNIKI

Zestawienie artykutéw biurowych (zatgcznik 1)
Wzér formularza ofertowego (zatgczniki 2 ).
Wzér oswiadczenia Wykonawcy (zatgczniki 3)
Projekt umowy (zatgczniki 4).






