Rybnik, dnia 11 grudnia 2018 .
SP4.251.16.2018

Zapytanie ofertowe
(dotyczy: sukcesywna dostawa materiatdw biurowych na potrzeby Szkoty Podstawowej nr 4 im. Jana
Pawta Il w Rybniku - dostawa.)

I.ZAMAWIAJACY

Miasto Rybnik — Szkota Podstawowa nr 4 im. Jana Pawta Il w Rybniku

ul. Karola Miarki 74

44-203 Rybnik

Adres e —mail: sp4ryb_dyr@onet.pl

Telefon: 32 4223538

Fax: 32 4223538

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1 Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materiatow biurowych na potrzeby Szkoty
Podstawowej nr 4 im. Jana Pawta Il w Rybniku.

2. Rodzaj zamdwienia: dostawa
3. Kod CPV 30192000-1, 30125100-2 Wktady barwiace

4. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Szkoty
Podstawowej nr 4 w Rybniku zgodnie z Zatacznikiem nr 1- Zestawieniem artykutéw biurowych.

Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) bezptatnego dowozu towaru wraz z roztadunkiem i wniesieniem do wskazanego miejsca
magazynowania w siedzibie Zamawiajacego,

b) dostarczenia towaru transportem wtasnym lub innego przewoznika, spetniajgcym obowigzujgce
wymogi w terminie 5 dni od daty ztozenia zamédwienia.

c) zabezpieczenia nalezycie towaru na czas przewozu i ponoszenia catkowitej odpowiedzialnosci za
dostawe i jakos¢ dostarczanego towaru,

d) ponoszenia odpowiedzialnosci za braki i wady powstate w czasie transportu wyrobéw oraz
ponoszenia wynikajgcych z tego tytutu wszelkich skutkédw prawnych.

e} wykonawca zapewnia ze przedmiot zamdwienia jest nowy, petnowartosSciowy dopuszczony
do uzytku zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz wolny od wad fizycznych i prawnych .

Zamawiajgcy, bedzie realizowat zamdwienia na dostawy kolejnych partii materiatéw biurowych

telefonicznie lub przesytat zamodwienie poczty elektroniczng do Wykonawcy. Zamdwienia bedg

okresla¢ ilosci zamawianych materiatéw biurowych oraz termin dostawy.

IIl. WARUNKI | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Wykonawca, ktéremu zostanie udzielone zamdwienie, zobowigzany jest do podpisania umowy
W miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2019 roku.

3. Zamawiajacy nie bedzie udzielaé zaliczek na realizacje zamdwienia.

4. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja zamdwienia, ktdérego dotyczy niniejsze zamowienie,
dokonywane bedg w PLN.

5. Faktury wystawiane bedg nie czesciej niz raz w miesigcu po zrealizowaniu zamdwienia.

Termin ptatnosci ustala sie na 14 dzien od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury.



6. Faktury nalezy dostarczyc¢:

a) elektronicznie na adres: spdryb_dyr@onet.pl, albo

b) osobiscie — od poniedziatku do pigtku od 7:30 do 15:30, albo

c) pocztg na adres Zamawiajacego: Szkota Podstawowa nr 4 im. Jana Pawtfa 1l w Rybniku
ul. Karola Miarki 74, 44-203 Rybnik

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferent powinien przygotowac oferte ktdra sktada sie z dwdoch elementow:
1} formularza ofertowego, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania,

2} Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania.

Wszelkie elementy formularza oraz oswiadczenia muszg zostaé w sposéb czytelny wypetnione
Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie : http://sp04.bip.edukacja.rybnik.eu/zamowienia-
publiczne/

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ ztozona u Zamawiajgcego do 27 grudnia 2018 do godziny 13.00 w zamknietej
kopercie z dopiskiem:
,Oferta na sukcesywng dostawe materiatow biurowych na potrzeby Szkoty Podstawowej nr 4
im. Jana Pawta Il w Rybniku”.
2. Oferte nalezy ztozy¢:
a} elektronicznie na adres: sp4ryb_dyr@onet.pl, albo
b} osobiscie na adres: Szkota Podstawowa nr 4 im. Jana Pawta Il w Rybniku, albo
c} pocztg na adres zamawiajgcego: Szkota Podstawowa nr 4im. Jana Pawfa Il w Rybniku ul.
Karola Miarki 74, 44-203 Rybnik
3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac od oferentdow wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

E

VI. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:
1} Cena 100%
2. Wyniki i wybér najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony do 28 grudnia 2018 r. w siedzibie na
tablicy ogtoszen Szkoty Podstawowe]j nr 4 w Rybniku oraz na stronie internetowej pod adresem
sp04.bip.edukacja.rybnik.eu a takze przestany poczty elektroniczng do wszystkich oferentéow

VIl. OBOWIAZEK INFORMACYIJNY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODOQO”, informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor SP 4 z siedzibg przy

ul. K. Miarki 74, 44-203 Rybnik-Ligota;


mailto:sp4ryb_dyr@onet.pl

b) inspektorem ochrony danych osobowych w SP 4 jest Joanna Mocko; kontakt
z inspektorem ochrony danych: sp4ryb_dyr@onet.pl

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z przedmiotowym
postepowaniem o udzielenie zamdwienia poza ustawg PZP;

d) dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom upowaznionym do uzyskania
informacji na podstawie przepiséw prawa;

e) podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do przeprowadzenia
postepowania;

f) dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym do spetnienia celu,
dla ktérego zostaty zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w
sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

k%,
’

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku
postepowania ani zmiang istotnych postanowie umowy;

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania z ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.



VIil. DODATKOWE INFORMACIE

1. Dodatkowych informacji udziela Ewa Ratajczak pod numerem telefonu: 32 4223538
2. Zatgczniki do niniejszego zapytania ofertowego:

a} Zestawienie artykutéw biurowych (zatacznik 1)

b}Wzér formularza ofertowego (zatgczniki 2 ).

c} Wzér oswiadczenia Wykonawcy (zataczniki 3)

d} Wzér umowy (zatgczniki 4).



Zestawienie artykutéw biurowych

Zatgcznik nr 1

. [Zapotrzebo Cena jedn. |Wartos¢ netto
Lp. [Asortyment Jedn. miary .
wanie hetto
Mazaki do tablic suchoscieralnych szt. 80
Zeszyt A-5 okoto 60 kartek kratka szt. 20
Fasma klejgca 48mm przezroczysta szt. 5
Tasma klejgca 25 mm przezroczysta mocna szt. 20
Klej biurowy szt. 15
Klej w sztyfcie Szt. 15
Koszulki na dokumenty A4 Esselte/Donau gtadkie
bakowane po 100 szt. w opakowaniu kartonowym lub o op. 20
parametrach rownowaznych
®fertowki A-4 PCV z elastycznego plastiku szt. 100
Llarty katalogowe Szt. 200
[Karty biblioteczne szt 200
Ellosze szt 300
12gitymacje szkolne szt 150
T&iennik swietlicy Szt. 2
K8iega uczniow Szt. 1
KSiega ewidencji Szt. 1
Rejestr wydanych legitymacji Szt. 1
Rejestr wydanych zaswiadczen Szt. 1
T&iennik korespondencyjny szt 1
[Karteczki samoprzylepne 76x76 mm jasnozétte 100 kartek/bldapek 5
g _rteczkl samoprzylepne 38x50 mm jasnozoétte 100 bloczek 5
artek/bloczek

Earby akrylowe Szt.. 5
#3iia laminacyjna A4 szt. >
K3rteczki-kostka 85x85 biata klejona szt. 10

ugopis zelowy Solid czarny lub o parametrach ot 20

rownowaznych o grubosci wktadu 0,7mm




Dtugopis SURF niebieski na wktad typu zenith lub o

parametrach réwnowaznych o wymiarach ok.142x12 mm szt. 20
(plastik + metal)
PBtugopis czerwony szt. 20
PVkiad Parker — czarny - zelowy szt. 10
|X/8k’fad do dtugopisu typu zenith- niebieski szt. 10
|Wk’rad do dtugopisu typu zenith.- niebieski zelowy szt. 10
|1(®edki szkolne szt. 60
Eiéwek drewniany z gumka BIC lub o parametrach
dwnowaznych: nie pozostawia drzazg w przypadku szt. 20
ztamania, doskonale sie ostrzy, grafit HB
Bbuta mix kolorow op. 30
Fémperdwka metalowa Maped H 1910 lub réwnowazna szt. 5
mka do $cierania otéwka Maped Mini Softy lub ot 5
rownowazna '
Z5kreslacz 26ty Pelikan 490 lub réwnowazny szt. 10
Z&kreslacz zielony Pelikan 490 lub réwnowazny szt. 10
Zakreslacz rozowy Pelikan 490 lub réwnowainy szt. 10
B8arker czarny permanentny TwinTip lub rownowazny szt. 20
g"éro zelowe GZ-031 RYSTOR — czerwone lub ot 15
rownowazne '
#Poro zelowe GZ-031 RYSTOR — zielone lub réwnowazne szt. 15
#P16ro zelowe GZ-031 RYSTOR — czarne lub réwnowazne szt. 20
B0k techniczny biaty i kolorowy szt. 50
ozyczki biurowe, nierdzewne Idest 16cm lub o
. . . op. 10
parametrach réwnowaznych
Dziurkacz Tetis Carl LP-25 lub réwnowazny dziurkacz do
32 kartek z listwa formatujgcy, metalowy (czarny, szt. 5
srebrny lub biaty)
zywacz Leitz Style 5562 lub réwnowazny (czarny,
. . . szt. 4
srebrny lub biaty) z listwg metalowg
zywacz metalowy na zszywki 24/10 zszywajacy min.
) szt. 1
0 kartek
#3zywki Grand 24/6 1000 szt. w opakowaniu op. 50
lﬁBzywki 24/10, 1000szt. w opakowaniu op.. 10
lﬁ&xzszywacz blokadg zebow szt. 4
Kalkulator posiadajgcy 12-pozycyjny wyswietlacz,
podwajne zasilanie — bateria i panel stoneczny,
BBokraglanie wynikow, cofanie ostatnio wprowadzone szt. 2
pozycji, klawisz podwdjnego zera, gumowe klawisze,
wymiary ok. 142 x 188 x 37mm
Skoroszyt zawieszkowy 1/1 tekturowy szt. 50
Segregator A4 75mm kartonowy pokryty PP matowy-
kko ttoczona faktura, z mechanizmem ON/OFF, ot 15

meétalowymi okuciami na rogach, z foliowa kieszonka o
wysokosci 19 cm na grzbiecie na wsuwany opis - czarny



https://www.google.pl/aclk?sa=l&ai=DChcSEwi7qruVpu7QAhXEvO0KHU3aDyMYABAf&sig=AOD64_3C_PrbQqBhsFKe8eODNJXYgwZq7Q&ctype=5&q=&ved=0ahUKEwiD6LmVpu7QAhXUFsAKHWstCksQpysIfA&adurl=
https://www.google.pl/aclk?sa=l&ai=DChcSEwi7qruVpu7QAhXEvO0KHU3aDyMYABAf&sig=AOD64_3C_PrbQqBhsFKe8eODNJXYgwZq7Q&ctype=5&q=&ved=0ahUKEwiD6LmVpu7QAhXUFsAKHWstCksQpysIfA&adurl=
https://www.google.pl/aclk?sa=l&ai=DChcSEwi7qruVpu7QAhXEvO0KHU3aDyMYABAf&sig=AOD64_3C_PrbQqBhsFKe8eODNJXYgwZq7Q&ctype=5&q=&ved=0ahUKEwiD6LmVpu7QAhXUFsAKHWstCksQpysIfA&adurl=

Segregator A4 35mm kartonowy pokryty PP matowy-
kko ttoczona faktura, z mechanizmem ON/OFF,

meétalowymi okuciami na rogach, z foliowa kieszonkg o szt. >
wysokosci 19 cm na grzbiecie na wsuwany opis - czarny

‘terie paluszki AA alkaiczne Duracell lub o parametrach ot 30
rownowaznych

terie paluszki AAA alkaiczne Duracell lub

. . . szt. 30
0 parametrach rownowaznych

terie LRO3 alkaiczne Duracell lub o parametrach
rownowaznych szt 10

terie R14 alkaiczne Duracell lub o parametrach
rownowaznych szt. 6

czka z gumka Q-connect, A4, plastikowa, 3-skrzydtow -
czérwona lub réwnowazna szt 10

sza z gumka Q-connect, A4, plastikowa, 3-skrzydtow - ot 10
zielona lub réwnowazna

czka z gumka Q-connect, A4, plastikowa, 3-skrzydtow -
niebieska lub réwnowazna szt 10

sza z gumka Q-connect, A4, plastikowa, 3-skrzydfow - sot. 10
czarna lub réwnowazna
2ok FLIP CHART szt. 3
GRoroszyty PCV z europerforacjg -czarne szt. 30
Ghoroszyty PCV z europerforacjg -niebieskie szt. 30
g?(broszyty PCV z europerforacjg - czerwone szt 30
%%perty C-4 samoklejace, biate szt 100
%Z)'perty C-5 samoklejace, biate szt. 200
%%'perty A-6 samoklejace, biate szt 100
?lgn'ijka metalowa 20 cm ptaska szt 2
Fhijka metalowa 30 cm ptaska szt. 2
[Plyty DVD-RW 4.7GB 10 szt. w opakowaniu op. 1
|P2pier ozdobny op. 10
Plastelina szt. 20
Téczka tekturowa z gumka laminowana 35 mm niebieska szt. 5
Teczka tekturowa z gumka laminowana 35 mm czarna szt. 5
Teczka tekturowa z gumka laminowana 35 mm czerwona szt. 5
Téczka tekturowa z gumka laminowana 35 mm zielona szt. 5
[R&tatnik biurowy A-4, kratka, klejony szt. 5
Rentatnik biurowy A-5, kratka, klejony szt. 10

zektadki do segregatora Donau 1/3 A4, karton,

. , . op. 3
0p.100szt. lub réwnowazne
Klipsy biurowe 15 mm op. 2
bbinacze 28 mm op. 10x 1000 szt. op. 5
lSBJ'nacze 50 mm op. 100 szt. op. 2
H4isz do pieczatek, czerwony Noris, czarny szt. 2
gblia laminacyjna A4 100mic, 100 arkuszy w opakowaniu op. 4
Ffﬁrebki upominkowe szt. 10




géczka tekturowa A4 z gumka biata szt. 30
g&czka do podpisu szt. 1
Bapilki metalowe szt. 10
fyﬁhezki gwozdziki szt. 20
hilykiety samoprzylepne Op. 2
frton ozdobny rozne gramatury Op. 20
Fdner AS. Brother Szt. 4
Féner 301 XL Szt. 8
5ner 351 XL szt 2
g6éner 541 i 540 XL szt 4
géner 703 szt 8
g8ner 1210 WE drukarka Brother szt 2




Zatacznik nr2

FORMULARZ OFERTOWY
na dostawe o wartosci netto ponizej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8

Nazwa przedmiotu zamdwienia: Oferta na dostawe materiatéw biurowych na potrzeby Szkoty
Podstawowej nr 4 im. Jana Pawta Il w Rybniku .

Nazwa i adres WYKONAWCY

....................................... NIP: et

Nazwisko i imie wiasciciela ......coooeeveieeeeeeece e,

PESEL....eeeitiecte ettt ettt et et st eresaeseb b b st s eaesnaenn
Numertelefonu:................... NumerFax ... ... e e
Ml e
NAZWa BanKU . .ot e e e e e
Numer konta bankowego 1. ... ... e e

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:
Cene netto:..cceeeeeeeecciiiiiieeee e, zt.
cene bruttor....ccoecvieeivciieeeenen, zt.
Powyzisza cena obejmuje petny zakres zamdwienia okreslony w warunkach przedstawionych w opisie
przedmiotu zamdwienia.
2. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen
oferuje wykonanie przedmiotu zamoOwienia W tErMINIE .....ccecceeceieicrcee e e s
3. W przypadku wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do:
- podpisania umowy na warunkach zawartych w Zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego,
- ustanowienia osoby odpowiedzialnej za realizacje umowy .....cccccveceeeeennnen.
(imie i nazwisko)
- akceptujemy przekazany wzdér umowy, stanowiacy zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego,
- akceptujemy warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego,

*) niepotrzebne skresli¢

Przedstawiciel Wykonawcy

( podpis i pieczec )



Zatacznik 3

Nazwa wykonawcy

OSWIADCZENIE
O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO ORAZ O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

os$wiadczam/y, ze:

1) nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia i nie spetniamy zadnej z
przestanek zapisanych w art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Prawa zamowien publicznych,

2) spetniamy warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, zapisane w art. 22 ust 1b,tj:
- kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to

z odrebnych przepisow;

- sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

- zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

Miejscowosé Data

Podpis wykonawcy
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